
POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Z DNIA 16 GRUDNIA 2024 ROKU

I. Postanowienia ogólne

1. Fundacja Pracownia Zmiany z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 30/63,
KRS: 0000883587, NIP: 5252852194, REGON: 388233060 („Fundacja”), jako
administrator danych osobowych szanuje prywatność swoich pracowników,
beneficjentów oraz grantodawców. Ochrona danych osobowych jest jednym z
naszych priorytetów w codziennej działalności.

2. Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych („Polityka”) określa zasady
zbierania, przechowywania, przetwarzania i udostępniania danych osobowych
przez Fundację w odniesieniu do jej pracowników, beneficjentów oraz
grantodawców.

3. Fundacja przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
w szczególności z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w
związku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO).

II. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

1. Fundacja przetwarza dane osobowe w następujących celach:
a. pracownicy/kontraktorzy: realizacja umowy o pracę, zarządzanie kadrami,

realizacja obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, ubezpieczeń
społecznych i podatkowych.

b. beneficjenci: realizacja projektów, udzielanie wsparcia, monitorowanie i ocena
działań projektowych, komunikacja z beneficjentami.

c. grantodawcy: zawieranie umów o dofinansowanie, raportowanie wykonania
umów, w tym sprawozdania finansowe i merytoryczne.

2. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych są:
a. zgoda osoby, której dane dotyczą (w przypadku danych, dla których zgoda

jest wymagana),
b. niezbędność do wykonania umowy,
c. wypełnianie obowiązków prawnych ciążących na Fundacji,
d. niezbędność do realizacji uzasadnionych interesów administratora.

III. Rodzaje przetwarzanych danych osobowych

1. Fundacja przetwarza następujące kategorie danych osobowych:
a. pracownicy/kontraktorzy: imię, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL,

numer telefonu, adres e-mail, dane dotyczące wykształcenia, doświadczenia
zawodowego, dane dotyczące zatrudnienia.

b. beneficjenci: imię, nazwisko, adres zamieszkania, dane kontaktowe, dane
niezbędne do realizacji projektów, w tym dane dotyczące wsparcia
finansowego, dane związane z realizacją projektów.

c. grantodawcy: dane kontaktowe (imię, nazwisko, adres e-mail, numer
telefonu), dane dotyczące współpracy, umowy grantowej.



IV. Przechowywanie danych osobowych

1. Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów,
dla których zostały zebrane, w tym do czasu zakończenia realizacji projektów,
wywiązania się z obowiązków prawnych oraz po zakończeniu współpracy w celu
archiwizacji.

2. Fundacja zapewnia odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu
zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych, w tym ochrony przed ich
nieuprawnionym dostępem, modyfikacją, ujawnieniem czy utratą.

V. Prawa osób, których dane dotyczą

1. Każda osoba, której dane są przetwarzane przez Fundację, ma prawo do:
a. dostępu do swoich danych osobowych,
b. ich poprawiania (prostowania),
c. usunięcia danych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
d. ograniczenia przetwarzania,
e. przenoszenia danych,
f. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

2. W celu realizacji tych praw, należy skontaktować się z Fundacją, wysyłając
stosowną prośbę na adres e-mail: [adres e-mail Fundacji].

VI. Odbiorcy danych osobowych

1. Fundacja może przekazywać dane osobowe następującym podmiotom:
a. pracownikom Fundacji w celu realizacji ich obowiązków służbowych,
b. dostawcom usług (np. firmy IT, audytorskie, prawne) w zakresie

niezbędnym do realizacji umów,
c. organom państwowym lub innym upoważnionym podmiotom, jeśli jest to

wymagane przepisami prawa.

VII. Transfer danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

1. Fundacja nie planuje przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG).

VIII. Zmiany w Polityce Ochrony Danych Osobowych

1. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszej Polityki w celu dostosowania
jej do zmieniających się przepisów prawnych lub praktyki administracyjnej.
Zmieniona Polityka będzie publikowana na stronie internetowej Fundacji.

IX. Kontakt w sprawach ochrony danych osobowych

1. Wszelkie pytania dotyczące ochrony danych osobowych można kierować na adres
e-mail: kontakt@zmiany.org lub pocztą na adres Fundacji.

X. Postanowienia końcowe

1. Polityka wchodzi w życie z dniem jej przyjęcia przez Zarząd Fundacji.
2. Fundacja zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w polityce, o czym

wszystkie osoby zaangażowane w działalność Fundacji zostaną poinformowane.
3. Wszelkie pytania i uwagi dotyczące polityki należy kierować do Zarządu Fundacji.

mailto:kontakt@zmiany.org
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